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“Nova Terclime”, bazilar1 i¢in yetistirilemeyecek ¢evirileri zamaninda
yetistiren kahraman, yabanci ortaklarla isin i¢inden ¢ikilamayacak is
goriismelerini tatliya baglayan gizli 6zne, bulunamayacak teknik
terimleri dogru bulan sihirbaz, bazilar1 icin de akademik kariyer
merdivenlerini ¢ikarken her zaman destek, hi¢ distinmedigi
cografyalara iirtinlerini satan ig adami i¢in bir ufuktur. Aslinda Nova,
miisteri memnuniyetini her seyin lizerinde goren, diriist, ilkeli ve
profesyonel yazili ve sozlii ¢eviri konusunda giivenilir bir ¢6ziim
ortagidir. Sizleri de Nova'nin memnun miisterileri arasinda gérmek i¢in
bu kitap¢1g1 hazirladik.

Konunuz ne olursa olsun, ne kadar teknik olursa olsun Nova sizi dinler ve
imkansiz dediginiz islerin size ne kadar kolay oldugunu gosterir. Bizim
amacimiz sizin iglerinizi kolaylastirmak ve yabanci dilin sizin 6ntintizde

bir engel olmadigin1 gostermektir. Nasil m1 basariyoruz? Cok kolay.

t &
S

Isimizi severek yaparak.
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Yurt disindan gelen is yaptiginiz firmalarin sirketinizi ziyareti sirasinda ya da
sizin yurtdisinda gerceklestireceginiz is goriismelerinde konusundaki uzman
cevirmenlerimiz sayesinde yabanci dil artik bir sorun degil. Kusursuz ¢eviri
hizmetlerimizden faydalanin ve farki hissedin. Teknik, hukuki, medikal, ticari
ve mevzuatsal alanlarinda uzun senelerden beri ¢alismamizin sonucu olarak
spesifik terminoloji ve teknik bilgi ile artik sdylediklerinizi ve yazdiklarinizi
yabanci is ortaklariniz daha rahat anlayacaklar ve daha profesyonel bir izlenim
birakmis olacaksiniz.

“Neredeyse miikemmel”1 ¢agristiran Nova Terctime'nin sizler i¢in hazirladigi

bu kilavuzda 10 6nemli altin kurala g6z atmadan ¢eviri hizmeti almamanizi

tavsiye ediyoruz.
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Nova Dil Hizmetleri'nde miisteri memnuniyeti ve hizmet kalitesi altin
kuraldir. Yaklagik on yildir birbirinden farkli sektorlere yazili ve sozlii ¢eviri
hizmeti verirken, bes kitaya yayilmis miisteri ve ¢evirmen agi ile her miisteri
icin ozellestirilmis sektorel bilgi ve terminoloji kayitlar1 olusturuyoruz. Bu
sayede dilinizi anliyor, diinyanin dort bir yaninda sizin dilinizi konusuyoruz.
Her zaman beklentilerin tizerinde hizmet kalitesi sunmaya calisiyoruz.
Yabanci dil, adi iistiinde size yabanci gelebilir. Kendiniz yabanci dile
profesyonel anlamda hakim degilseniz, aldiginiz hizmetin
degerlendirmesinde sizin i¢in 6nemli olabilecek bazi hususlari sizinle

paylasmak istiyoruz.

Bu kilavuzda tavsiye edilen 10 altin kural, ¢eviri hizmeti alirken keyfinizin

kagmamasi i¢in nelere dikkat edilmesi gerektiginden bahsediyor.

Ceviriicin ayirdiginiz biitceden son damlasina kadar faydalanin.




Belgenizin tamamim terciime ettirmek zorunda
olmayabilirsiniz

Yazili ¢eviri hizmeti alirken belgenizin her bir sayfasini ¢evirmeye gerek olup
olmadigini kontrol edin. Yiizlerce sayfaya dagilmis bilgilerin tiimiinii, gerekli
ve gereksiz ayrimi yapmadan ¢eviri firmasina teslim etmek, geviri biitgenizin
yiikiinii anlamsiz sekilde arttirabilir.

Nova Dil Hizmetleri'ne gonderdiginiz belgelerin ¢evrilmesi gerekmeyen
sayfalariiisaretlemeniz yeterli.

>> Belgelerinizin yalnizca gerekli kisimlarini terciime ettirin ya da daha kisa

metinler hazirlayarak ¢eviri biitgenizden tasarrufedin!
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Konu ne kadar teknikse, terciime firmanizin
konu hakkinda o kadar deneyimli olmasi gerekir

Nova Dil Hizmetleri'nde iftihar kaynaklarimizdan biri, 6zellikle ¢alistigimiz
teknik alanlarda uzun senelerden beri tuttugumuz elektronik sézlitkgeler ve
onceki yapilan ¢evirilerin bellekleridir.

Miimkiin oldugunca terciime firmanmizi yakindan taniyin, devaml iletisim
halinde olun. Ayrica firmanin da sektoriiniizii yakindan tanidigindan emin
olun.

>>> Terctime firmanizla goriismeler diizenleyin, sizin i¢in verimli bir ¢alisma
sergilediklerini kontrol edin. Alaninimizda kullandiginiz dikkat edilmesi
gereken terimler konusunda irtibatta olun. Nova'da her zaman sizi dinleriz.
Basaril1 bir ¢evirinin miisteri ile firma arasinda basarili bir iletisimden gegtigi

bilinmelidir.




Cevirisi yapilan belgenizin anadilinde kontrol
edilmesini talep edin

Kesinlikle. Terciime firmanizla yaptiginiz anlagsmada ¢evirilerin size teslim
edilmeden once anadilinde diizelti yapan bir editér tarafindan kontrol
edilmesini talep edin.

Ceviri yapilan dillere asina olan veya anadilinde ¢eviri kontrolii yapan
editorler belgelerinizin diger dillerdeki islevi agisindan kilit rol oynar. Nova
Dil Hizmetleri'nde miisterilerimizin her zaman kusursuz ¢eviriyi hak
ettigine inaniyoruz. Bu yiizden teslim edilen ¢evirilerin kalite kontrolii
once uzman terciimanlar, sonra hedef dili anadili olan editorler

tarafindan saglaniyor.

Terciime firmaniz cevirinizi ince eleyip sik dokur

Kimse belgelerinizi tercime firmanizdan daha dikkatli okuyup incelemez. Bu
stirecte anlagilmasi zor olan boliimleri tespit eder ve belgenizi her agidan
gelistirmenize olanak saglar.

Terciime firmaniz belgenizi bastan sona ayrintili bicimde incelemeden diger
dillere ¢evirmeye baslamaz. Siire¢ boyunca belgenizle ilgili diizeltilmesi

gereken yerler olursa hemen size bildirir.
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Isi her zaman uzmanina birakin

Bir dili konusmak, o dilde yazmaktan ¢ok farklidir. Akict konusabilme
yetenegi, ilgi ¢ekici kelimeler ve yazinsal tislupla yazabilme garantisi vermez.
Diinyadaki tilkelerin yiizde 90'iyla her giin konusup toplantilar diizenliyor
olsamz da, bu diller sizin “yabanc1” dilinizdir. Isi uzmanma birakin ve
anadiline ¢eviri yapan terciimanlara sahip terciime firmaniza giivenin, aradaki
farki kolaylikla hissedeceksiniz.

Nova Dil Hizmetleri'nde ihtiyaclarimizi anlayan koordinatorler ve
konusunda uzman cevirmenler isinizi kolaylastirir. Ceviriden sonraki

siireclerdeki anadildeki editorlerimiz miikemmelligi hedefler.
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Ucretlendirme konusunda akilci davranin

Piyasada ¢eviri ticretleri konusunda firmalar arasinda ugurumlar olabilir. Peki,

hangi fiyat en mantikli se¢im? “Ucuz olsun, bizim olsun” mu yoksa “Ucreti ne

ise verelim, yeter ki giizel olsun” mu? Ikisi de degil. Gergekgi olalim: Cok

ucuz fiyatlara yapilan ¢evirilerden fayda bekleyemeyiz, belgenizin ash ile
cevirisi arasinda benzerlik bulmaniz biraz zor olabilir. Cok yiiksek fiyatlara
yaptirdiginiz ¢evirilerde, 6dediginiz {icret arttikca isiniz daha kaliteli olacak
diye bir kural yoktur.

>>> Uzman ¢evirmenler, proje koordinatorleri, kalite kontrolleri, dosya
diizeni ve editorler gibi asamalarin, ticreti biraz yiikseltmesi gayet dogal. Bu
asamalardan ge¢memis cevirilerden islevsel olmalarimi beklemek dogru
olmayabilir. Cevirinizin hangi silire¢lerden gececegini bilmeniz bu fiyat

farklilarin1 anlamanizda size yardime olacaktir. Odediginiz ticrete ne dahil?




Ilk dakikadan itibaren Kiiresel diisiiniin

Kiiltiirlere bagl kliselerden kacinin. Milli sporumuz giirese yapilacak atiflar
Tirkler tarafindan ilgi ¢ekici olabilir belki ama diinyada 7 milyardan fazla
farkli bakis agisi oldugunu unutmayin. Diger iilkelerde ayni seyi ifade
edemeyecek gorselleri veya kelimeleri yazili dokiimanlarda kullanmamaya
0zen gosterin, bu sekilde belgenizin ¢evirisi yapilirken ¢eviriniz sanki onlarin
dilinde yazilmis gibi goriiniir.

>>> Yerel degerlerden faydalanmak {iriin ve hizmet tanitimi stratejinizi
olumlu agilardan etkilese de, g¢evirisi yapilirken ¢eviri hizmeti aldiginiz
firmayla iletisim i¢inde olun. Bdylece orijinal metninizin diger kiltiirlere

adaptasyonu daha verimli bigcimde gerceklesir.




Cevirinizin amacini terciime firmanizla paylasin

Her belgenin belirli bir amaci vardir. Bu amag¢ dogrultusunda yazinsal
sekilleri, sayfa diizenleri, kelime secimleri ve ctimle uzunluklar1 farklilik
gosterebilir. Belgenizin goriintiilenecegi ortam kadar, belgenizden
beklentileriniz ve ¢eviri hizmeti alma amaciniz da biiyilk 6nem sahibidir.

Tecrtiibeli terciime firmaniz, daha 6nceden birlikte ¢alismadiysaniz sizden bu

bilgileri talep eder. ilerleyen siirecte ayni1 firmayla ¢alismaya devam ettiginiz

stirece ¢evirilerinizin kalitesi git gide artar. Zamanla terctime firmaniz sizin
ticari, akademik, hukuki veya tibbi goriislerinizi tamamiyla kavrar, iiriin
stratejilerinizi anlar ve sizinle ¢alismaktan memnun oldugu icin aldiginiz
ceviri hizmetinin kalitesi giderek artan bir grafik ¢izer. Nereden mi biliyoruz?
Ciinkii miisteri memnuniyetine giden en dogru yol olarak Nova Dil

Hizmetleri'nde siirec bu sekilde ilerler.




Bir gorsel bin nasihatten iyidir

Kelimelerin yiikiinii hafifletin

Dogru sekilde kullanilmis bir harita, sema veya grafik gibi gorseller, teknik
ayrintilarla detaylandirilmis binlerce kelimenin anlatamadigini bir sayfada
anlatacak agikliga sahip olabilir. Yabanci okuyucularinizi okumakla
ugrastirmaktansa, miimkiin oldugu yerlerde, gorselleri kullanin.
Gorsellerden faydalanin, ceviri biitcenizi rahatlatin

>>>Mesajinizi gorseller kullanarak anlasilmasi daha kolay hale dontistiiriin.




Ceviri yazihmlarindan faydalanin, ama
kalitelerine fazla giivenmeyin

Kural 10

Belgenizin ¢evirisi son dakikaya kaldiginda, saniyeler i¢inde iicretsiz ¢eviri
yapabilen bir yazilim hayat kurtarici gibi goriinebilir. Bedavadan daha tatli ne
olabilir ki? Ama madalyonun diger yiiziine bakmadan imajmizi tehlikeye

atmayin.

Is diinyasinda ham bilgisayar verilerini kullanmak iyi bir fikir degildir.

Bilgisayarda cevrilip, ¢evirmenlerden kontrol etmeleri ve hatalari
diizeltmeleri istenen metinler o kadar eksik ve hata doludur ki, terciime
firmaniz sizden metnin orijinalini talep ederek sifirdan ¢eviriye baslamay1
tavsiye edebilir.

Son yillarda ¢eviri teknolojileri biiytik gelisme kaydetmis olsa da ciddi kisi
veya kurumlara génderilecek metinlerin bilgisayar ¢evirisi tavsiye edilen bir

secenek degildir.




Ceviri hizmeti alirken islerin sarpa sarmast i¢in yiizlerce neden olabilir:
yetistirilmesi imkénsiz son teslim tarihleri, uzmanlik alanlarinda
kendilerini yeterince gelistirmemis ¢evirmenler, sorun ¢iktiginda sizinle
iletisime gecmeyen terclime firmalari, yanlis kullanilmis bilgisayar

cevirileri, anadilde editor eksikligi, kontrolsiiz teslimatlar, ¢eviri proje

yonetimlerinde etkin koordinasyon eksikligi, miisteri ¢ekimserligi ve

dahaniceleri...
Nova Dil Hizmetleri tarafindan hazirlanan bu kilavuzdaki
tavsiyelerin yarisina bile kulak verirseniz, gercekten isinize yarayan

ceviriye kavusma sansimiz iki kat artar.
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“Nova Dil Hizmetleri ile 2009 yilindan bu yana Avrupa Birligi Tohum
Projesi kapsaminda ¢alistyoruz. Ayrica Gida, Tarim ve Hayvancilik
Bakanlig1'nin tohumculuk sektori ile ilgili tim mevzuatlariin
terctimesinde, uluslararasi ¢alistaylar ve tohum kongrelerinde hem
yazili hem sozlii calismalarla birlikteydik. Ozellikle tohumculuk
sektoriinde teknik bilgi ve terminolojiye fazlastyla sahip olduklari i¢in
karsilikli gliven ¢ergevesinde ¢ok memnun kaldigimiz Nova Dil
Hizmetleri, tavsiye edebilecegimiz ve giivendigimiz bir kurulustur.”
Kamil Yilmaz

Emekli Miidiir

Tohumluk Tescil ve Sertifikasyon Merkezi

Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanhg:
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